
2022 年７月５日 

 

パートタイマー職員応募要項 

 

職種 

総務（受付） 

採用人数 

若干名 

職務内容 

さいたま市宇宙劇場の運営に関わる以下の業務 

* 宇宙劇場プラネタリウムにおける利用案内・チケット販売、接客 

* 集会室等の貸室利用における利用案内・利用受付、接客 

* 電話応対・データ入力などの一般事務 

* その他、運営業務補助 

待遇・就業等 

① 雇用期間 2022（令和 4）年 8 月 2 日（火）～2023（令和 5）年 3 月 20 日（月） 

  ※勤務開始日、応相談。 

  ※年次契約、雇用延長制度あり。 

  ※試用期間 1 か月 

②勤 務 地  さいたま市宇宙劇場（さいたま市大宮区錦町 682 番地 2） 

③勤務時間  シフト勤務制 １日６時間～８時間（基本勤務時間 早番：8:30～17:30、   

中番：10:30～19:30、遅番：12:15～21:15、天体観望会等の夜間企画の場合は勤

務延長あり、それぞれ休憩 60 分）、週３日～４日程度（月およそ 90 時間～120 時間

程度）の勤務 

④給 与  時給 1,090 円 

⑤諸 手 当 時間外手当、通勤手当（当社規定により支給） 

⑥賞 与 有り（標準月額に当社規定支給数を乗じたもの 2021 年実績は平均 3 か月相当） 

⑦退 職 金 無し 

⑧休 日  シフト勤務日以外の週 3 日～4 日。最初の 1 か月は研修のため週３日程度。 

  * 休館日（年末年始） 

⑨休 暇 年次有給休暇、育児・介護休暇、他 

⑩社会保険  労災保険、勤務時間により健康保険、厚生年金、雇用保険 

選考スケジュール 

◇ 応募期限     2022 年 7 月 18 日(月)必着 

◇ １次審査（書類選考）  2022 年７月 22 日(金)までに選考し本人に通知。 

◇ ２次審査（面接）    2022 年７月 26 日(火) 株式会社五藤光学研究所府中本社にて実施。 

◇ 最終結果（内定）    2022 年７月 29 日(金)までに本人に通知。 

◇ 勤務開始日    2022 年８月２日(火)（応相談） 

応募資格  

①高等学校卒業以上 

②長期間働ける方 

③接客業務が好きで、明るく楽しくグループで働くことが好きな方 

④天文、科学、プラネタリウムを活用した社会教育施設運営に興味のある方 

⑤Excel、Word 等の基本的なビジネスソフトが操作できる方 

応募書類 

①履歴書（写真添付） 



※志望動機を記入（別紙可） 

②職務経歴書又は活動等実績書（様式自由） 

※就業経験の無い方は、ボランティアや学校などでの活動実績 

応募先（Email のみで受付けます） 

Email：info4@goto.co.jp 

応募書類を PDF にしてメールでお送りください。 

※応募された方の個人情報等の秘密を遵守します。 

※お預かりいたしました個人情報は責任をもって破棄します。 

問合せ先（電話でのお問合せには対応しかねます。Email のみで受付けます。） 

株式会社五藤光学研究所 採用担当 Email：saitamaoubo@goto.co.jp 


